
确需保留证明事项清单

单位：武汉住房公积金管理中心                                            （盖章）
	序号
	证明事项
名称
	对应办理
事项名称
	设定依据
	保留理由
	实施基本情况

	
	
	
	
	
	年受理量
	索要单位
	开具单位
	办事指南

	1
	离职证明
	单位不按照规定为职工办理住房公积金变更登记，账户转移、封存、启封或者提取等手续
	《武汉住房公积金管理条例》第二十八条　单位不按照规定为职工办理住房公积金变更登记，账户转移、封存、启封或者提取等手续，职工可以凭有效证明材料向公积金管理中心申请督促办理，单位在二十日内仍不办理的，公积金管理中心应当在二十日内直接予以办理。
	无法通过网上核验职工是否从原单位离职
	90000余笔
	武汉住房公积金管理中心
	职工所在单位
	封存：单位携职工与单位终止（解除）劳动关系的证明或者离岗证明到受委托银行办理个人账户封存手续。
提取：与单位终止劳动关系、户口迁出本市或户口不在本市，且住房公积金账户封存满半年的；与单位终止劳动关系,且男性年满50周岁、女性年满45周岁的；与单位终止劳动关系，且个人账户余额在1000元及以下的；与单位终止劳动关系，且考取全日制大学辞职读书的；职工个人账户封存满两年仍未重新就业的，携提供与单位终止劳动关系证明前往公积金缴存银行办理提取。

	2
	






符合贷款条件的证明材料（购房首付款收据及婚姻证明材料）
	贷款审批
	《武汉住房公积金管理条例》第十八条：申请住房公积金贷款的职工，应当持本人身份证、户口、购房合同以及符合贷款条件的证明材料，向公积金管理中心提出申请。
	申请住房公积金贷款必须提供购房首付款收据及婚姻证明材料，为了证明购房行为的真实性须提供购房发票；省际间乃至全国范围的婚姻信息并未实现联网，且法院判决离婚、丧偶等未经民政部门登记的情形，无法通过民政部门核验所以须提供婚姻证明材料
	20000余笔
	住房公积金管理中心
	申请贷款职工
	办理公积金贷款的缴存职工携购房首付款收据及婚姻证明材料前往公积金贷款委托银行办理贷款。
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